PROCEDURY REAGOWANIA W PRZYPADKU
WYSTAPIENIA ZAGROZEN W
ZESPOLE SZKOL USLUGOWYCH 1
SPOZYWCZYCH W
JASLE



PODSTAWA PRAWNA:

Bezpieczenstwo w szkole — uczniow, kadry nauczycielskiej 1 innych pracownikow -
stanowi kluczowe 1 centralne zagadnienie polityki os§wiatowe;.

Jego zapewnienie nalezy do najwazniejszych obowigzkow dyrektorow, nauczycieli 1
opiekunow.

Zasady bezpieczenstwa 1 obowigzki postgpowania w sytuacji zagrozenia reguluja
przede wszystkim:
. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe
. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych.
. Ustawa Karta Nauczyciela z 26 stycznia 1982r.
. Ustawa o postgpowaniu w sprawach nieletnich z 26 pazdziernika 1982r.
. Ustawa Kodeks Cywilny z 23 kwietnia 1964r.

. Ustawa Kodeks Karny z dnia 6 czerwca 1997r.
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. Ustawa o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi
z 26 pazdziernika 1982.

8. Ustawa o przeciwdziataniu narkomanii z dnia 29 lipca 2005 r.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
PO OGLOSZENIU ALARMU W PLACOWCE

Alarm lokalny w szkole moze by¢ ogtoszony w konsekwencji wystgpienia zagrozen
ekologicznych lub innych spowodowanych dziatalnoscig cztowieka. Ma on na celu
zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia 1 zdrowia mlodziezy przebywajacej na
terenie szkoty. Najczestszymi przyczynami, dla ktorych moze zaj$¢ konieczno$¢ ogloszenia
alarmu w szkole, sg zagrozenia zwigzane z powstaniem pozaru, a takze mozliwos¢
rozprzestrzenienia na terenie szkoty niebezpiecznych substancji chemicznych lub fadunkow
wybuchowych.

Najwazniejszym dziataniem, jakie nalezy podja¢ w przypadku stwierdzenia
zagrozenia, jest jak najszybsze powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb
znajdujacych si¢ w strefie zagrozenia i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu
ratowanie zdrowia 1 zycia osob zagrozonych. W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu
lokalnego, ktorym w szkole sg trzy sygnaty dzwonka, trwajace okoto 10 sekund kazdy,
nastepujace bezposrednio po sobie. Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien
by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom szkotly. Tylko w wypadku, gdy nastgpito
bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje decyzje o ewakuacji, nie czekajac
na ogltoszenie alarmu.

O ewakuacji decyduje dyrektor, ktory po otrzymaniu meldunku od nauczyciela lub
innej osoby zglaszajacej zagrozenie oraz rozpoznaniu sytuacji podejmuje decyzje o
zawiadomieniu stuzb (policja, straz pozarna) 1 ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu,
sygnat alarmowy moze by¢ oglaszany za pomocg gwizdka lub dzwonka recznego z
jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby oglaszajace alarm. Jest to
sygnal do natychmiastowego dziatania dla wszystkich pracownikow szkoty oraz do
bezwzglednego wykonywania polecef nauczycieli przez uczniow.

Przy wystapieniu zagrozenia bezpieczenstwa fizycznego niezbedne jest wezwanie
odpowiednich stuzb droga telefoniczng.
Procedura wezwania powinna odbywac si¢ zgodnie z ponizszym schematem:
1) wybranie numeru odpowiedniej stuzby. Po zgloszeniu si¢ dyzurnego operatora danej
stuzby podanie nastepujacych informac;ji:
» rodzaj stwierdzonego zagrozenia
» nazwe i adres szkoty
» imig¢ i nazwisko oraz petniong funkcje
> telefon kontaktowy
» zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie
2) potwierdzenie przyjecie zgtoszenia 1 zapisanie danych przyjmujacego zgloszenie.
O zagrozeniu nalezy bezzwlocznie poinformowac¢ odpowiednie stuzby:
Policja 997
Straz Pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999
Europejski Telefon Alarmowy obowigzujacym na terenie catej Unii Europejskiej 112
Pogotowie Energetyczne 991
Pogotowie Gazowe 992
Pogotowie Cieptownicze 993
Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994
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» Wojewoddzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego 987
» Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226.

Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji
wszystkich 0s6b znajdujacych si¢ na terenie szkoly. Musimy wiedzie¢, ze od tej chwili
bezwzglednie podporzadkowujemy si¢ poleceniom osob funkcyjnych. W przypadku
uczniow takg osobg jest nauczyciel, z ktorym w tym momencie mamy zaj¢cia. PO
rozpoznaniu zagrozenia 1 dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej 1
najkrotszej drodze ewakuacji z budynku. Uczniowie na polecenie nauczyciela ustawiajg si¢
W szeregu 1 w sposob zorganizowany kierujg si¢ do wskazanego wyjscia ewakuacyjnego.
Nalezy si¢ porusza¢ po prawej stronie korytarzy i klatek schodowych, wykonujac polecenia
osob funkcyjnych. Jezeli alarm zostanie ogltoszony w czasie przerwy, uczniowie powinni
skupi¢ si¢ wokot najblizej stojacego nauczyciela. Nauczyciele i uczniowie, ktérzy maja
lekcje na wyzszych kondygnacjach, schodza po stwierdzeniu, Zze uczniowie nizszych
kondygnacji opuscili juz budynek 1 drogi ewakuacyjne sg juz wolne.

Po opuszczeniu budynku uczniowie wraz z nauczycielem udajg si¢ na miejsce zbiorki.
Jezeli alarm jest ogloszony w czasie przerwy to natychmiast udajemy si¢ (jezeli tylko nie
zagraza to naszemu bezpieczenstwu) pod sale, gdzie mamy mie¢ zajecia i stamtad pod
opieka nauczyciela postepujemy jak wyzej. Zbidrka na placu alarmowym stuzy sprawdzeniu
obecnosci uczniow klas i ustalenia 0sob nieobecnych. Jest to bardzo istotne dla prowadzenia
akcji ratunkowej przez wezwane shuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktore powinien pamietacé i przestrzega¢ kazdy uczen z
chwila ogloszenia alarmu w szkole:
1) stuchaj i wykonuj doktadnie polecenia nauczyciela
2) badz opanowany, nie ulegaj panice
3) po przerwaniu zaj¢¢ udaj si¢ na miejsce zbiorki wraz z klasg droga wskazywang przez
nauczyciela
4) pomagaj osobom stabszym
5) bezwzglednie podporzadkowuj si¢ osobom funkcyjnym
6) nie lekcewaz zagrozenia, nawet wowczas, gdy nie zagraza ci bezposrednio.



PROCEDURA POSTEPOWANIA
PO WTARGNIECIU NAPASTNIKA DO SZKOLY

Procedury dotycza sytuacji wtargni¢cia napastnika z niebezpiecznym narzgdziem lub
bronig, ktory strzela do oséb znajdujacych si¢ na korytarzu 1 w salach lekcyjnych, tzw.
aktywny strzelec.

» Jezeli nie miate$ szansy na ucieczke, ukryj si¢, zamknij drzwi na klucz (zabarykaduj
si¢) - szybkie zamkni¢cie drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do
pomieszczenia i zabicie kolejnych osob

» Wycisz i uspokoj uczniow - wszelkie dzwieki wydostajace si¢ z sal lekcyjnych moga
spowodowac probg wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej
przez drzwi czy $ciang

» Zaopiekuyj si¢ uczniami ze SPE i uczniami, ktorzy potrzebuja pomocy - nalezy zwrocic
szczegolng uwage na dzieci, ktore specyficznie reagujg na stres 1 mogg mie¢ problemy
Z opanowaniem emocji

» Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wylaczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonow
mog3 zdradzi¢ obecnos$¢ osob wewnatrz zamknigtych pomieszczen 1 zachecic
napastnika do wejscia

» Poinformuj policj¢ wysytajac informacj¢ tekstowa - SMS o zaistniatej sytuacji - w
przypadku wtargnigcia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

» Zaston okno, zgas Swiatto - nalezy zaciemni¢ sal¢ aby utrudni¢ obserwacj¢ osob
zabarykadowanych w salach lekcyjnych przez osoby wspodtpracujace z napastnikami,
a znajdujace si¢ na zewnatrz obiektu szkolnego

» Nie przemieszczaj si¢ - przemieszczanie si¢ moze powodowac dzwieki lub cien, ktory
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikow

» Stan ponizej linii okien, zejdz ze §wiatta drzwi - przebywanie w §wietle drzwi rzuca
cien 1 moze zosta¢ zauwazone przez napastnikow

» Zejdz z linii strzatlu, pol6z si¢ na podtodze - z reguly napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaly z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabi¢
osoby znajdujace si¢ wewnatrz

» Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaly przez zamknigte
drzwi chcg sprowokowac krzyki przerazonych oséb 1 upewnic si¢ czy w salach
rzeczywiscie nikogo nie ma

> Nie otwieraj nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
konieczno$ci same otworza drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do
przekazania komunikatu, ktory ma spowodowac¢ otwarcie drzwi

» W przypadku wtargni¢cia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktora moze
by¢ ostatnig szansg na uratowanie zycia - W Sytuacji obecnosci aktywnego strzelca
jego celem jest zabicie jak najwigkszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki
moze da¢ jedyng szans¢ na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktorzy daza do przejecia
kontroli nad szkota:
» Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika - wszelkie proby oporu moga by¢
uznane przez napastnikéw jako akt agresji 1 zakonczy¢ si¢ $miercig zaktadnikéw



Na zadanie terrorystow oddaj im przedmioty osobiste, np. telefon - wszelkie proby
oszukania napastnikéw moga zakonczy¢ si¢ Smiercig osoby oszukujacej

Poinformuj, ze nie mozesz wykonac jakiegos polecenia - w takim przypadku
ewentualne niewykonanie polecenia napastnikdw nie zostanie potraktowane jako
proba oporu

Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego - w takiej sytuacji
patrzenie w oczy moze zosta¢ uznane za akt prowokacji i agresji

Nigdy nie odwracaj si¢ plecami do napastnika - odwracanie plecami moze zostac¢
uznane jako akt agresji czy lekcewazenia, utrudnia takze orientacje w sytuacji

Nie zwracaj na siebie uwagi - niezwracanie na siebie uwagi moze zwigkszy¢ szans¢ na
uratowanie zycia w przypadku, gdy zamachowcy zdecydujg si¢ zabi¢ kogos dla
przyktadu

Nie lekcewaz napastnika i nie badz agresywny - brak szacunku 1 agresja moga zostac
ukarane przez zamachowcow

Nie oszukuj terrorysty - oszustwo moze zosta¢ potraktowane jako brak szacunku czy
agresji 1 zosta¢ ukarane

Uspokoj ucznidw, zawsze zwracaj si¢ do nich po imieniu - zwracanie si¢ do uczniow
po imieniu pozwala na ich spersonalizowanie, co moze spowodowac lepsze ich
traktowanie przez zamachowcow

Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy
agresj¢ ze strony zamachowcow wobec dzieci, ktorych zachowanie odstaje od reszty
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwrdci¢ do ucznidw - kazda aktywnos$¢
podjeta bez zgody zamachowcdw moze zostac¢ potraktowana jako akt oporu czy
agresji i w konsekwencji ukarana

Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty - nigdy nie wiadomo, kiedy kolejny raz
bedziemy mogli napi€ si¢ czy zjes$¢ positek.

W przypadku dziatan antyterrorystycznych podjetych przez policje:

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchow — mozesz zostac
uznany za terroryste - policja w trakcie operacji odbijania zaktadnikow nie jest w
stanie odr6zni¢ napastnikow od ofiar

Nie probuj pomaga¢ stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi - proba pomocy sitom
bezpieczenstwa bez ich wyraznej zgody czy prosby moze zosta¢ potraktowane jako
akt agresji

Potoz si¢ na podiodze, trzymaj rece z otwartymi dtonmi najlepiej na wysokosci glowy
- taka pozycja pozwala widzie¢ ewentualne niebezpieczne narzedzia bedace w
posiadaniu zamachowcow, ktorzy wtopili si¢ w szeregi zaktadnikow

Stuchaj polecen 1 instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj si¢ jej dziataniom -
postawa taka ulatwia dziatania policji, a takze identyfikacje zamachowcow, ktorzy
probuja si¢ wtopi¢ w szeregi napastnikow

Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazéw tzawigcych - tarcie oczu tylko pogarsza
skutki uzycia gazu tzawigcego

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania si¢ swoimi uczniami - wszelkie samowolne
dziatania mogg zosta¢ potraktowane jako akt agresji i mogg utrudni¢ akcje ratunkowa
Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy - policja zbiera kluczowe informacje majace
si¢ przyczyni¢ do skutecznej akcji uwolnienia zaktadnikéw 1 identyfikacji
zamachowcow



» Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopoki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona - W pierwszej fazie operacji odbijania
zaktadnikow policja nie jest w stanie odrozni¢ zaktadnikow od napastnikow, ktorzy
czgsto probuja si¢ wtapia¢ w thum 1 uciec z miejsca ataku

» Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal si¢ we
wskazanym kierunku - w przypadku interwencji sit bezpieczenstwa nalezy wykonaé
polecenia doktadnie tak, jak tego chcg sity interwencyjne

» Nie zatrzymuj si¢ dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru - najwazniejsze jest uratowanie zycia 1 zdrowia, a dopiero pdzniej ratowanie
débr materialnych.



PROCEDURA POSTEPOWANIA PO
PODLOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO
LUB PODEJRZANEGO PAKUNKU

Osoby odpowiedzialne za uruchomienie
procedury

» Dyrektor placowki lub w przypadku
jego nieobecnosci wicedyrektor.

» W przypadku ich nieobecnosci —
osoba przez nich upowazniona

Otrzymanie informacji o podlozeniu
ladunku wybuchowego

Stwierdzenie podejrzanego pakunku

Prowadzac rozmowe¢ z osobg informujaca 0
podtozeniu tadunku wybuchowego,
zapamigtaj jak najwigkszg 1lo$¢ szczegdtow

Odizolu;j miejsce
podejrzanego pakunku

znajdowania si¢

Zapisz natychmiast wszystkie uzyskane lub
zapamietane informacje

Nie dotykaj, nie otwieraj i nie przesuwaj
podejrzanego pakunku

Poinformuj; niezwlocznie o otrzymaniu
zgloszenia  osob¢  odpowiedzialng za
uruchomienie procedury

Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia
wydobywania si¢ z niego innej substancji
(tylko jezeli czas na to pozwala)

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji

Poinformuj o stwierdzeniu pakunku osobe¢
odpowiedzialng za uruchomienie procedury

Nie uzywaj telefonu komorkowego

Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu tadunku
wybuchowego rozpocznij ewakuacje
zgodnie z planem ewakuacji

Sprawdz, jezeli mozesz, czy w klasie
pozostaty przedmioty, ktore nie nalezg do jej
wyposazenia

Nie uzywaj telefonu komoérkowego

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujace;j sytuacja ~ kryzysowa  lub
funkcjonariuszy stuzb

Bezwzglednie wykonuj polecenia osoby
kierujace;j sytuacja ~ kryzysowg  lub
funkcjonariuszy stuzb

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
1 poinformuj osobe¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

W miejscu ewakuacji policz wszystkie dzieci
I poinformuj osobe¢ odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi

Poinformu; rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru
dzieci i drodze dojazdu

Sposob prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
administratora budynku (wyznaczonej osoby odpowiedzialnej
za uruchomienie procedury) lub sit interweniujacych 1 zgodnie
z ich wskazdwkami

Telefony alarmowe Policja 997

Telefon alarmowy 112

Sposéb powiadamiania
shuzb

operatora danej

Wybierz jeden z ww. numerdw.
Po zgloszeniu si¢ dyzurnego

nastepujace informacje:

nazwe 1 adres szkotly

rodzaj stwierdzonego
zagrozenia

stuzby podaj | imie i nazwisko oraz

petniong funkcje

telefon kontaktowy

zrealizowane
przedsiewziecia




potwierdz przyjecie
zgloszenia 1 zapisz dane
przyjmujacego zgloszenie

Sposob postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opiek¢ na osobami
niepelnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
konieczno$ci ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynnos$ciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego
wyznaczona.

Obowiazki pracownikow

Zapozna¢ si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury.

Bra¢ udzial w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania
procedury.

Znac sygnat uruchamiajacy procedure.

Mie¢ zapisane numery telefonow osob odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury 1 koordynacj¢ ewakuacji o0sob
niepetnosprawnych.

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

Zna¢ miejsce ewakuacji.

Szkoli¢ ucznidw w zakresie postepowania na wypadek
uruchomienia procedury.

Stosowa¢ si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja
kryzysowa.




PROCEDURA POSTEPOWANIA
GDY NASTAPILO SKAZENIE SZKOLY
(SZKOLA OTRZYMUJE INFORMACJE O MOZLIWYM SKAZENIU
SUBSTANCJA CHEMICZNA/BIOLOGICZNA —
NP. TELEFON O ZAMIARZE ATAKU).

Osoby odpowiedzialne za
uruchomienie procedury

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
W przypadku ich nieobecnos$ci — 0soba przez nich
upowazniona.

Szkola otrzymuje
informacj¢ o mozliwym
skazeniu substancja
chemiczna/biologiczng (np.
telefon 0 zamiarze ataku)
gdy nie nastapilo skazenie
placowki

zaalarmowa¢ wszystkich przebywajacych na terenie szkoty,
osoby przebywajace na zewnatrz ewakuowac¢ do budynku
szkoty przemieszczajac si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do
Kierunku wiatru.,

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby.

w budynku - szkole, zamkng¢ i uszczelni¢ okna, drzwi,
otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje.

W miar¢ mozliwos$ci gromadzi¢ podreczne Srodki ratownicze

przygotowac wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przenikni¢cia srodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkéw, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie
wolno opuszcza¢ uszczelnionych pomieszczen, przebywaé w
poblizu okien 1 innych otworéw wentylacyjnych.

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancjg
chemiczng/biologiczna, a
zagrozenie zostalo wykryte
natychmiast lub szybko po
jego pojawieniu sie

nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzata¢ proszku, nie ScieraC cieczy.

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja
np. kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylgczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciagow .

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecno$¢ podejrzanej substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego
innych o0sob.

powiadomi¢ administratora.

zaalarmowac wszystkie osoby przebywajace na terenie
szkoly 1 ewakuowac je w rejon ewakuacji, przemieszczajac
si¢ pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

natychmiast po ogloszeniu ewakuacji powiadomic
odpowiednie stuzby.

jesli miat miejsce kontakt z substancja, nalezy: umy¢
doktadnie r¢gce wodg 1 mydtem, zdja¢ ubranie, ktore miato
kontakt z podejrzang substancja 1 wlozy¢ do plastikowego
worka.

po kontakcie z substancja nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu




uzyskania zgody odpowiednich stuzb.

w obiekcie — budynku, do ktérego nastapita ewakuacja
zamknac 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne,
wytaczy¢ klimatyzacjg.

sporzadzi¢ liste osob, ktore miaty kontakt z podejrzang
substancjg albo znalazty si¢ w odleglosci ok. 5 m od nie;.
Liste przekazac policji.

w miar¢ mozliwo$ci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze
| odtrutki.

przygotowac¢ wilgotne tampony do ochrony drog
oddechowych, na wypadek przeniknigcia srodkow
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

powstrzymac si¢ od picia, spozywania positkow, palenia
oraz prac wymagajacych duzego wysitku.

oczekiwac na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb 1
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi.

Szkola zostala skazona
substancjg
chemiczng/biologiczng a
zagrozenie zostalo wykryte
pozno, np. gdy pojawily si¢
objawy reakcji na
substancje lub/i ogniska
zachorowan:

nie dotykac¢ i nie wacha¢ podejrzanych przedmiotéw, nie
sprzata¢ proszku, nie scieraC cieczy.

powiadomi¢ kierownictwo szkoly.

aby zapobiec rozprzestrzenianiu si¢ substancji, przykry¢ ja
np. kocem

pozamyka¢ okna oraz drzwi 1 wylaczy¢ klimatyzacje, nie
dopusci¢ do przeciggdw

opusci¢ pomieszczenie, w ktorym wykryto/stwierdzono
obecnos¢ podejrzanej substancji 1 nie wpuszcza¢ do niego
innych osob

oglosi¢ alarm 1 wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz
pracownikow  znajdujacych  si¢  bezposrednio  poza
budynkiem, a przebywajacych na terenie szkoly ewakuowac
do wnetrza szkoly

natychmiast po ogloszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie
stuzby

W szkole zamkng¢ 1 uszczelni¢ okna, drzwi, otwory
wentylacyjne, wylaczy¢ klimatyzacje, a budynek szkoty
wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami
odizolowa¢ od bezposredniego otoczenia przygotowujac si¢
do ewentualnej kwarantanny

oczekiwa¢ na pojawienie si¢ odpowiednich stuzb i
postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich wytycznymi

Sposob prowadzenia
ewakuacji

Ewakuacj¢ mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende
sit interweniujacych i zgodnie z ich wskazéwkami

Sposob reakcji na sygnal Sygnat dzwigkowy ewakuacja
dzwiekowy Sygnal dzwigkowy wejs¢ 1 pozosta¢ w budynku
Telefony alarmowe Policja 997

Straz pozarna 998
Pogotowie Ratunkowe 999
Telefon alarmowy 112




Sposob powiadamiania
shuzb

Wybierz jeden z ww. | nazwe i adres szkoly

numerow. rodzaj stwierdzonego
zagrozenia

Po zgtoszeniu si¢ dyzurnego | imie i nazwisko oraz
operatora danej shuzby podaj | petniona funkcje

nast¢pujace informacije: telefon kontaktowy

zrealizowane
przedsiewzigcia

potwierdz przyjecie
zgloszenia 1 zapisz dane
przyjmujacego zgloszenie

Sposob postepowania z
uczniami ze SPE

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami
niepetnosprawnymi dbajg o zachowanie si¢ przez dzieci
zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznos$ci ewakuacji zapewniaja pomoc zgodnie z
wczesniejszymi ustaleniami.

Zarzadzanie na wypadek
sytuacji kryzysowej

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje
dyrektor placowki, wicedyrektor lub osoba przez niego
Wyznaczona.

Obowigzki pracownikow

Zapoznac si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

Bra¢ udziat w treningach 1 szkoleniach z zakresu stosowania
procedury

Zna¢ sygnat uruchamiajacy procedurg

Mie¢ zapisane numery telefonéw 0s6b odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury 1 koordynacje ewakuacji oséb
niepelnosprawnych

Zna¢ swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury

Zna¢ miejsce ewakuacji

Szkoli¢ ucznidw w zakresie postgpowania na wypadek
uruchomienia procedury Stosowa¢ si¢ do polecen osoby
zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

Stosowa¢ si¢ do polecen osoby =zarzadzajacej sytuacja
kryzysowa.




PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK WYSTAPIENIA AGRESYWNYCH
ZACHOWAN W SZKOLE

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
wystgpienia na terenie szkoly zachowan agresywnych tj. agres;ji
fizycznej 1 agresji stownej ucznia wobec ucznia lub nauczyciela.

Osoby Procedura postgpowania jest uruchamiana przez osobe, ktora
odpowiedzialne za zauwazyta przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgloszono. O
zarzadzanie stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej

krokach decyduje: dyrektor placowki, a w przypadku jego
nicobecnosci wicedyrektor lub pedagog szkolny. Czynno$ciami
realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placowki,
wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu
powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika
Agresja fizyczna | szkoty, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany
jest przerwanie tego zachowania. Pracownik
szkoly powinien w sposéb stanowczy 1
zdecydowany przekazaé uczestnikom agresji,
ze nie wyraza zgody na takie zachowanie.
Nalezy méwic¢ dobitnie, gtosno, stanowczo,
uzywac krotkich komunikatow. W razie
potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie
dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng
(jesli taka jest w szkole),
pedagoga/psychologa i dyrektora szkoly oraz
powiadomi¢ wychowawce/O0w oraz rodzicow
(opiekunéw prawnych) agresora 1 ofiary.

W przypadku zagrozenia zycia (stan
nieprzytomny) - pielegniarka,
pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty
wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet
Spos6b postepowania bez uzyskania zgody rodzicow (opiekunoéw
prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania
pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacjg¢, sprawuje osoba
wyznaczona przez dyrektora szkoty.

Decyzj¢ o dalszym leczeniu dziecka
podejmujg rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego.

Pedagog szkolny/psycholog szkolny i
wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy
z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu




stron oraz ze sprawca 1 ofiarg. Z rozmow
sporzadzaja notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien
udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskazac, jak nalezy rodzi¢ sobie w
kontaktach z innymi.

W przypadku agresji fizycznej poczucia
bezpieczenstwa 1 wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢
rozmow¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasnic
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy i
zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakow
przez agresora, z widocznymi skutkami
pobicia - szkota kieruje sprawe¢ na Policjg, od
postepowania ktorej zaleza dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje
si¢ konsekwencje przewidziane w statucie
1/lub regulaminie szkoty.

Agresja stlowna

Nalezy bezzwtocznie podja¢ dziatania majace
na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
dyrektora, pedagoga/psychologa.

Wychowawca (pedagog lub psycholog)
przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na
celu wyjasnienie okolicznosci zdarzenia.
Rozmowe z ofiarg i1 agresorem nalezy
przeprowadzi¢ osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog)
przeprowadza rozmowg ze sprawcg 1 ofiarg w
celu ustalenia okolicznosci zdarzenia, ustala
wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

O zaistnialym zdarzeniu nalezy
poinformowac rodzicoOw/opiekunow
prawnych uczestnikéw zdarzenia.

Pedagog/psycholog szkolny powinien
udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w
kontaktach z innymi,

W przypadku agresji fizycznej poczucia
bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢
rozmow¢ ze $wiadkami przemocy, wyjasnic
im pojegcie agresji, przypomnie¢ normy i
zasady reagowania na przemoc, ustali¢




dzialania w podobnych przypadkach.

W powaznych przypadkach np. uzyskania
informacji o popeknieniu przestepstwa
sciganego z urzgdu lub przestepstwa
sciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest Policja.

Wobec ucznia przejawiajacego zachowania
agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie

szkoty.

Obowiazki
pracownikow szkoly

Nalezy:

zapoznac si¢ z czynno$ciami
realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

bra¢ udziat w treningach 1
szkoleniach z zakresu
stosowania procedury.

mie¢ zapisane numery
telefondw osob
odpowiedzialnych za
uruchomienie procedury

zna¢ swoje zadania na wypadek
uruchomienia procedury.

szkoli¢ uczniow w zakresie
postepowania na wypadek
uruchomienia procedury.

stosowac si¢ do polecen osoby
zarzadzajacej sytuacja
kryzysowa.




PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK ZNALEZIENIA W SZKOLE
SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Cel Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i
emocjonalnego uczniéw przebywajacych w szkole/placéwce w
sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z rozprowadzaniem
niebezpiecznych §rodkéw odurzajacych oraz odurzeniem
alkoholem, narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Osoby Dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog szkolny
odpowiedzialne za

zarzadzanie

Podstawy Wystapienie zagrozenia:

uruchomienia (1) rozpowszechnianiem srodkéw odurzajacych (narkotykow,
procedury dopalaczy) lub alkoholu,

(2) zdrowia ucznia po uzyciu $rodka odurzajacego lub spozycia
alkoholu oraz
(3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposob dzialania W przypadku zachowac¢ szczegolne srodki ostroznosci

znalezienia zabezpieczy¢ substancje przed dostepem
podejrzanej substancji | do niej ucznidéw oraz ew. jej zniszczeniem

odurzajqcej na terenie | powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory
szkoly, nalezy: powiadamia Policje

ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo
znaleziona substancja nalezy

przekazac Policji zabezpieczong
substancje oraz informacj¢ o zaistniale;j
sytuacji

opracowac 1 prowadzi¢ projekty
edukacyjne dot. w/w problematyki.

W przypadku odizolowac¢ ucznia od pozostalych
podejrzenia ucznia 0 | uczniow w klasie

posiadanie srodkow powiadomi¢ pedagoga/psychologa
odurzajgcych nalezy: | szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoty, dyrektor
powiadamia Policje

zazada¢ od ucznia w obecnosci innej
osoby/pedagoga przekazania posiadanej
substancji

zazadac¢ od ucznia pokazania zawartos$ci
plecaka oraz zawartos$ci kieszeni

powiadomi¢ rodzicéw/prawnych
opiekundéw ucznia

poinformowac rodzicow o
obowigzujacych procedurach w
szkole/placowce

przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci




rodzicow / opiekunoéw prawnych dziecka
rozmow¢ o zlamaniu obowigzujgcego
prawa szkolnego W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

podja¢ wraz z rodzicami dziatania
profilaktyczne w zakresie posiadania i
rozprowadzania $srodkow odurzajacych.

W przypadku
rozpoznania stanu
odurzenia ucznia
alkoholem:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia

odizolowac¢ ucznia od pozostatych
uczniéow w klasie

powiadomié¢ pedagoga/psychologa
szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke
pielegniarki/pedagoga szkolnego

powiadomi¢ dyrektora szkoty o zaistniatej
sytuacji

powiadomic¢ rodzicow ucznia z prosbg o
przybycie do szkoly/placowki.

poinformowac rodzicéw o obowigzujace]
w szkole procedurze postepowania na
wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci
nalezy obja¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia.

przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami
wskazujac argumenty dla zagrozenia
zdrowia, wskaza¢ dzialania, instytucje
mogace stluzy¢ pomoca w zaistniatej
sytuaciji.

powiadomi¢ wlasciwe instytucje
zajmujace si¢ zdrowiem ucznia

W przypadku
rozpoznania stanu
odurzenia ucznia
narkotykami:

przekazac uzyskang informacje
wychowawcy klasy

poinformowa¢ pielggniarke/pedagoga
szkolnego

w momencie rozpoznania odizolowaé
ucznia od pozostatych uczniow w klasie

przekazac ucznia pod opieke
pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowa¢ dyrektora szkoty o
zaistniatej sytuacji

wezwac do szkoly rodzicoOw/prawnych




opiekunow ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o
obowigzujacej procedurze postgpowania

przeprowadzi¢ rozmowe¢ z rodzicami oraz
Z uczniem.

zobowigza¢ rodzicéw do pomocy dziecku
w odstgpieniu odurzania si¢, wskazac
dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomocg w zaistnialej sytuacji.

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze pracy z dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-
profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

powiadomi¢ wtasciwe instytucje
zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku
rozpoznania stanu
odurzenia ucznia
wdopalaczami”:

przekazac uzyskang informacj¢
wychowawcy klasy

w momencie rozpoznania odizolowac
ucznia od pozostatych uczniow w klasie

poinformowac pedagoga/psychologa
szkolnego

przekaza¢ ucznia pod opieke
pielegniarki/pedagoga szkolnego

poinformowac dyrektora szkoty o
zaistniatej sytuacji

wezwac karetke pogotowia ratunkowego

wezwac do szkoly rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia

przekaza¢ rodzicom informacj¢ o
obowigzujacej procedurze postgpowania

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz
z uczniem w ich obecnosci lub
indywidualnie w celu wyciszenia emocji

udzieli¢ pomocy 1 zobowigzac rodzicow
do pomocy dziecku w odstgpieniu od
odurzania si¢

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub
wychowawcze pracy z dzieckiem

wdrozy¢ program wychowawczo-
profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty

powiadomi¢ wlasciwe instytucje
zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

W przypadku odmowy
wspolpracy przez
rodzicow:

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji Sad Rodzinny lub Policje

powiadomione instytucje wdrazaja




obowigzujace procedury postepowania

szkota wspotpracuje z instytucjami w
zakresie pomocy i wsparcia ucznia

szkota udziela informacji i przekazuje
dotychczasowe sposoby postepowania z
uczniem

szkota wspotpracuje z Osrodkiem
Wychowawczym, w ktérym umieszczono
ucznia

szkota monitoruje ucznia do czasu
osiggnigcia przez niego petnoletniosci.

Obowigzki
pracownikow szkoly

Nalegy:

zapoznac¢ si¢ ze skutecznymi dziataniami
profilaktycznymi.

zapoznac si¢ z rodzajami 1 wygladem
srodkow odurzajacych.

zapoznac si¢ Z symptomami
wskazujagcymi na odurzenie narkotykiem.

zapoznac si¢ z symptomami naduzycia
alkoholu.

zapozna¢ si¢ z symptomami zachowania
dealerow srodkow odurzajacych.

prowadzi¢ regularnie zajecia z zakresu
zagrozenia zdrowia srodkami
niebezpiecznymi.

prowadzi¢ systematyczne zajgcia z
zakresu stosowania obowigzujacego w
szkole Prawa.

realizowac projekty edukacyjne z
uczniami o wspotczesnych zagrozeniach.

prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla
rodzicoOw o zagrozeniach zdrowia dzieci.

prowadzi¢ ciaggla obserwacje uczniow w
kontekscie ich zdrowia 1 bezpieczenstwa.

pozna¢ nazwy instytucji pomocowych
zajmujacych si¢ uzaleznieniami

zapoznawac si¢ ¢ na biezaco z przepisami
obowigzujacego Prawa w zakresie
zdrowia 1 bezpieczenstwa uczniow.

zapoznawac si¢ z programami
rekomendowanymi, ktore mozesz
upowszechnia¢ w swojej szkole
(www.programyrekomendowane.pl)




PROCEDURA POSTEPOWANIA

NA WYPADEK WYSTAPIENIA KRADZIEZY

LUB WYMUSZENIA PIENIEDZY

LUB INNYCH PRZEDMIOTOW WARTOSOCIOWYCH

Cel

Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania na
wypadek stwierdzenia w szkole przypadku kradziezy lub
wymuszenia pienigdzy lub przedmiotéw warto$ciowych,
dokonanego przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za
zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie
koniecznymi dziataniami odpowiadaja kolejno: dyrektor
placowki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w
przypadku jego nieobecno$ci pedagog/psycholog szkolny.

Sposob dzialania

Kradzie? lub
wymuszenie
przedmiotu
znacznej
wartosci:

Dzialania majace na celu powstrzymanie i
niwelowanie tego zjawiska winny zosta¢
podjete bezzwlocznie

Osoba, ktora wykryta kradziez, winna
bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoly

Nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile
jest znany 1 przebywa na terenie szkoty)
pod opieke pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty

Nalezy zabezpieczy¢ dowody
przestepstwa tj. przedmiotow
pochodzacych z kradziezy lub
wymuszenia i przekazanie ich Policji

Nalezy zazada¢, aby uczen przekazat
skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby
szkolnej oraz kieszeni we wlasnej odziezy
oraz przekazat inne przedmioty
budzacych podejrzenie co do ich zwigzku
z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej
osoby, np. wychowawcy klasy, pedagoga
szkolnego, psychologa, dyrektora lub
innego pracownika szkoly (nalezy
pami¢tac, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia.
Moze to zrobi¢ tylko Policja

We wspotpracy z pedagogiem szkolnym
nalezy ustali¢ okoliczno$ci czynu |
ewentualnych §wiadkow zdarzenia

Dyrektor szkoty winien wezwac rodzicow
(opiekunéw prawnych) sprawcy i
przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich
obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z
te] rozmowy podpisang przez rodzicOw




Nalezy powiadomi¢ Policje.

Sprawca winien dokona¢
zado$¢uczynienia poszkodowanemu w
kradziezy.

Otrzymanie przez
ucznia
prawomocnego
wyroku
ukonczenia
postepowania
karnego

Po otrzymaniu zawiadomienia z sagdu o
prawomocnym ukonczeniu postgpowania
karnego wobec ucznia dyrektor szkoty
niezwtocznie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej winien przedstawic tres¢
Zawiadomienia.

Rada Pedagogiczna moze podja¢ decyzje
o skresleniu ucznia z listy uczniow.

Nastepnie dyrektor szkoty powiadamia o
decyzji Rady Pedagogicznej rodzicow.

Dyrektor - na podstawie przepiséw
kodeksu postepowania administracyjnego
oraz po uzyskaniu opinii samorzadu
uczniowskiego - wydaje decyzje o
skresleniu ucznia z listy uczniow szkoty.

Obowigzki pracownikow

Zapoznanie si¢ z czynnosciami realizowanymi w trakcie
uruchamiania procedury

Wzigcie udzialu w treningach 1 szkoleniach z zakresu
stosowania procedury

Posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numeréw
telefonow 0so6b odpowiedzialnych za uruchomienie procedury

Posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek
uruchomienia procedury

Stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedura.




PROCEDURA POSTEPOWANIA
W SYTUACJII WYPADKU UCZNIA W SZKOLE

Cel Zapewnienie profesjonalnych dzialan pracownikéw szkoty
gwarantujacych poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi
nalezyta opieke 1 niezbedng pomoc.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.

odpowiedzialne
za zarzadzanie

W przypadku ich nieobecno$ci — osoba upowazniona przez nich.

Sposéb
dzialania

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyna
zewngtrzng, powodujace uraz lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie
pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty Iub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

Udzielenie
pierwszej pomocy
przedmedycznej
poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzial wiadomos¢ o
wypadku ucznia niezwlocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowg pomoc medyczng, a w miarg
mozliwosci udzielajagc poszkodowanemu pierwszej
pomocy.

Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkotly.
Jej nieudzielenie, szczegdlnie w odniesieniu do
osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa
lekcje, wyprowadzajac uczniéw z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda
prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenstwa uczniow.

Pracownik zobowigzany jest do niezwtocznego
powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

Obowigzek
powiadamiania i
zabezpieczenia
miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:
rodzicow (opiekunow) poszkodowanego,
pracownika szkoly odpowiedzialnego za
bezpieczenstwo 1 higiene pracy, spotecznego
inspektora pracy, organ prowadzacy szkote lub
placowke oraz rade¢ rodzicow.

O wypadku $Smiertelnym, cigzkim i zbiorowym
zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora 1 kuratora
oswiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku
zatrucia, zawiadamia si¢ niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje




dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik
szkotly. Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje
wpisem w dzienniku zaje¢ podajac date 1 godzine
powiadomienia rodzicéw / opiekundw prawnych
ucznia o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak
wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po
udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu
uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:
potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub
potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica i godzing
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
Informacje¢ o powyzszych ustaleniach
powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
zajecC.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne
obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W
przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby
pobytu ucznia w szpitalu, 57 nalezy zapewni¢
uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig
techniczng pomieszczenia lub urzadzen, miejsce
wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespol powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia,
imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Do
czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy
dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczenie os6b niepowotanych.

Jezeli czynnoS$ci zwigzanych z zabezpieczeniem
miejsca wypadku nie moze wykonac¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora
pracownik szkoty.

Zespot
powypadkowy

Dyrektor szkoly powotuje zespdt powypadkowy. W
jego sktad wchodzi z zasady pracownik
odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo 1 higiene
pracy. Jezeli w skladzie zespotu nie moze
uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad
zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W sktadzie
zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego, kuratora oSwiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik
odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie ma go




w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu
sposrod pracownikoéw szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie

powypadkowe

Zespot przeprowadza post¢powanie
powypadkowy: | powypadkowe i sporzadza
dokumentacje powypadkowa

rozmawia z uczniem (w obecnosci
rodzica lub
wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego) 1 sporzadza protokot
przestuchania

rozmawia ze $wiadkami wypadku i
sporzadza protokoty przestuchania;
jezeli $wiadkami sg uczniowie -
przestuchanie odbywa si¢ w
obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokoét przestuchania odczytuje
si¢ w obecnosci ucznia - $wiadka 1
jego rodzicdw

sporzadza szkic lub fotografie
miejsca wypadku

uzyskuje pisemne oswiadczenie
nauczyciela, pod opieka ktorego
uczen przebywat w czasie, gdy
zdarzyt sie wypadek

uzyskuje opini¢ lekarskg z opisem
doznanych obrazen i okresleniem

rodzaju wypadku

sporzadza protokot powypadkowy
nie pozniej niz w ciggu 14 dni od
daty uzyskania zawiadomienia o
wypadku — protokot powypadkowy
podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu moze nastgpi¢ w
przypadku, gdy wystapig uzasadnione przeszkody
lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie
protokolu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespotu.

Cztonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze
stanowiskiem przewodniczacego, moze 58 ztozy¢
zdanie odrebne, ktore odnotowuje si¢ w protokole
powypadkowym. Protokot powypadkowy podpisuja
cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do
tresci protokotu powypadkowego nie zostaty
zgloszone zastrzezenia przez rodzicOw ucznia




poszkodowanego postepowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone. Protokdt powypadkowy
sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktora przechowuje go w
dokumentacji powypadkowej wypadku ucznia oraz
dla organu prowadzacego lub kuratora o$wiaty (na
zadanie).

Z trescig protokotu powypadkowego 1 innymi
materiatami postgpowania powypadkowego
zaznajamia si¢: poszkodowanego petnoletniego i
rodzicow (opiekunow) poszkodowanego
matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart
lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia si¢ jego
rodzicow (opiekundéw). Protokoét powypadkowy
doregcza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia
si¢ Z materiatami postepowania powypadkowego.

Skiladanie
zastrzezen do
protokolu
powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu
powypadkowego osoby, ktérym dorgczono protokot,
moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalef protokotu (sg o
tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczacemu zespotu:
ustnie 1 wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na piSmie. Zastrzezenia mogg
dotyczy¢ w szczegbdlnosci: niewykorzystania
wszystkich srodkow dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem
dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkole moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub
przeprowadzenie okreslonych czynnosci
dowodowych, powota¢ nowy zesp6t celem
ponownego przeprowadzenia postgpowania

powypadkowego.

Dokumentacja

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkow.
Dyrektor wskazuje prawidtowe zachowania 1
odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
wnioskach i podjetych dzialaniach profilaktycznych
zmierzajacych do zapobiegania analogicznym

wypadkom.




PROCEDURA POSTEPOWANIA

NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ UCZNIA

CZYNU KARALNEGO

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
popetnienia przez ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy
uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba wyznaczona w przypadku

odpowiedzialne za nieobecnosci w/w.

zarzadzanie

Podstawy Przypadek dotyczy czynow zabronionych przez ustawe o

uruchomienia postepowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako

dzialan przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone

w artykutach:

> art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie
niebezpiecznego przedmiotu w miejscu publicznym,

» art. 51 — zaklécenie spokoju lub porzadku publicznego,

» art. 119 — kradziez lub przywlaszczenie,

» art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze
pochodzi ono z kradziezy,

> art. 124 —niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

Sposob dzialania

Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest
do powiadomienia dyrektora szkoty.

Dyrektor szkoly odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i
ewentualnych §wiadkow zdarzenia

W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie
szkoly, wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymac i
przekaza¢ go dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod
opieke.

Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicOw ucznia o zaistniatym

przypadKu.

Dyrektor szkotly jest zobowigzany do niezwtocznego
powiadomienia Policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np.
rozboj, uszkodzenie ciala, itp.) lub w przypadku, gdy nieletni
sprawca nie jest uczniem szkoly 1 jego tozsamos$¢ jest nieznana. Do
jego obowigzkdw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych
dowodow lub przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i
przekazanie ich Policji.




PROCEDURA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK UCZNIA
BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Cel Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek
zidentyfikowania w szkole ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego
ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.

Osoby Dyrektor lub wicedyrektor szkoty.
odpowiedzialne za W przypadku ich nieobecnos$ci — osoba przez nich upowazniona.
zarzadzanie

Podstawy Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg czynu karalnego
uruchomienia zabronionego przez ustawe¢ o postgpowaniu w sprawach nieletnich.
dzialan

Sposéb dzialania Osoba bedaca swiadkiem, ktora dostrzegla zagrozenie, winna

udzieli¢ ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy
(przedmedycznej), badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie
lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastepnie
swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie
rodzicow ucznia - ofiary czynu karalnego.

Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac Policje,
szczegOlnie w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia Sladow przestepstwa, ustalenia
okolicznos$ci 1 ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymac
pomoc, wsparcie psychologiczne.




PROCEDURY POSTEPOWANIA
Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM

Postanowienia ogolne:

1. W szkole obowigzuje zakaz podawania dzieciom lekow i preparatow zdrowotnych za
wyjatkiem dzieci przewlekle chorych.

2. Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek udzielania nauczycielom wszelkich
informacji dotyczacych powaznych chorob, w szczegolnosci chordb przewlektych, czy
dolegliwosci dziecka (alergie pokarmowe 1 zwigzane z nimi szczegolne wymagania
zywieniowe, schorzenia wziewne, choroby serca, cukrzyca, epilepsja itp). Zgloszenia
przyjmowane sg wylacznie w formie pisemnej z dotagczonym zaswiadczeniem lekarskim
sktadane u dyrektora lub u wychowawcy.

3. W przypadku choroby przewlektej u dziecka na rodzicu spoczywa obowigzek
przekazania nauczycielowi na pisSmie szczegdlowej 1 wyczerpujacej informacji na temat
choroby dziecka oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu w grupie
rowiesnicze;.

4. Personel placowki powinien zosta¢ przeszkolony w zakresie niezbednej wiedzy
dotyczacej chorob przewlektych wystepujacych w szkole.

5. W przypadku wystepowania chordb przewlektych rodzic omawia z wychowawca,
nauczycielem sposob udzielania pomocy w stanach zagrozenia zdrowia dziecka do czasu
przyjazdu rodzica/opiekuna prawnego lub lekarza, zapewniajac w miarg mozliwosci spokoj i
bezpieczenstwo. Rodzic/opiekun prawny dziecka przewlekle chorego w formie oswiadczenia
wyraza zgode na powiadomienie pogotowia ratunkowego w razie niebezpiecznego
pogorszenia si¢ stanu zdrowia dziecka.

6. W razie sytuacji spowodowanej pogorszeniem si¢ stanu zdrowia dziecka przewlekle
chorego nauczyciel rownoczesnie powiadamia dyrektora, pogotowie ratunkowe i
rodzica/opiekuna prawnego.

7. Jesli w przypadku dziecka przewlekle chorego zachodzi konieczno$¢ podawania lekow
podczas pobytu w szkole , zgodg¢ na podania lekow dziecku moze wyrazié osoba, ktora
odbyla szkolenie z zakresu postepowania z dzieckiem przewlekle chorym.

8. Jesli osoba upowazniona wyrazi zgode na podania lekow dziecku przewlekle choremu
nalezy:

a) zobowigzac¢ rodzicéw /opiekundéw prawnych do przedtozenia pisemnego zaswiadczenia
lekarskiego o chorobie dziecka i o konieczno$ci podawania mu lekéw na terenie placowki
oraz nazwie leku, sposobie i okresie jego podawania,

b) wymaga¢ od rodzicow /prawnych opiekundw pisemnego upowaznienia do podawania
lekow, kontroli cukru we krwi u dziecka chorego na cukrzyce ,

c) powiadomi¢ dyrektora o sytuacji i przekaza¢ dokumentacje¢ medyczng dziecka oraz
upowaznienie rodzicow/opiekunéw prawnych,

d) na podstawie zaswiadczenia lekarskiego 1 upowaznienia rodzicow/opiekundéw prawnych
dyrektor wyznacza sposrod pracownikéw (za ich zgodg) trzy osoby do podawania dziecku
leku. Jedna z 0so6b podaje lek , a druga nadzoruje te czynnosé. Obie wyznaczone osoby s3
zobowigzane potwierdzi¢ podanie leku poprzez ztozenie czytelnych podpisow w
sporzadzonym rejestrze. Rejestr zawiera imi¢ 1 nazwisko dziecka , nazwe podanego leku,
dawke leku, date 1 godzing .



9. Nauczyciele na biezaco informujg rodzicow/opiekundéw prawnych o samopoczuciu
dziecka i zauwazonych zmianach w zachowaniu dziecka w czasie pobytu w szkole.
Postanowienia koncowe :

1. Procedura postgpowania z dzieckiem chorym obowigzuje wszystkich pracownikow
Zespotu Szkot Ustugowych 1 Spozywczych w Jasle oraz rodzicow/prawnych opiekunow
dzieci przewlekle chorych ucze¢szczajacych do szkoty.

2. Z procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym rodzice/prawni opiekunowie
zostaja zapoznani na pierwszym zebraniu ogoélnym rozpoczynajacym rok szkolny.
Potwierdzenie stanowi lista obecnos$ci rodzicéw/prawnych opiekunéw na zebraniu.

Zatacznik 1
ZGODA NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA PLACOWKI NA PODAWANIE

LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA
Ja, NIZEJ POAPISANY .. .veit ettt et e ettt e et e et e e e e e e

...............................................................................................................

...............................................................................................................

(dawka, nazwa leku, czgstotliwo$¢ podawania, godzina, okres leczenia)

Oswiadczam, ze zostatem poinstruowany 0 sposobie podania leku/wykonania

(67 % 111 L0108 00116 4072 ) PP
(Czytelny podpis nauczyciela lub pracownika placowki)

Zakacznik 2
UPOWAZNIENIE RODZICOW/ OPIEKUNOW PRAWNYCH DO PODAWANIA
LEKOW DZIECKU Z CHOROBA PRZEWLEKEA
Ja, NIZEJ POAPISANY ...ttt e e e et e e e et e e e e e e e aae e
(imie, nazwisko rodzica/ opiekuna prawnego dziecka)
upowazniam nauczyciela sprawujacego biezaca opieke nad klasa, w ktorej przebywa w danej
Chwili MOJE dZIECKO. ...t
(imie, nazwisko dziecka)
do podawania mojemu dziecku leku/wykonania czynnosci medycznej :

...............................................................................................................

..............................................................................................................

(nazwa leku, dawka, czestotliwos¢ podawania/godzina, okres leczenia)
Do upowaznienia dotgczam aktualne zaswiadczenie lekarskie o koniecznosci

podawania leku wraz z dokumentacjg medyczng dziecka. ..................oci .
(Czytelny podpis rodzicéw/ opiekundéw prawnych dziecka)



Zakacznik 3

REJESTR PODAWANIA LEKOW DZIECKU Z PRZEWLEKEA CHOROBA

Imie i nazwisko
dziecka

Nazwa
podanego leku

Data i godzina
podania leku

Dawka

Podpisy osob
upowaznionych
do podania
leku




PROCEDURY POSTEPOWANIA

W PRZYPADKU POTWIERDZENIA KRZYWDZENIA DZIECKA

Cel

Dziatania interwencyjne majg na celu przygotowanie gruntu do
udzielenia rodzinie roznych form  pomocy: prawnej,
psychologicznej, socjalnej, medycznej.

Osoby odpowiedzialne
za zarzgdzanie

Osoba (instytucja), ktora rozpoznata sygnaty krzywdzenia
dziecka.

Podstawy

uruchomienia dzialan

Sytuacja, w ktorej uczen stat si¢ ofiarg przemocy domowej.

Sposob dzialania

Zauwazenie sygnatow krzywdzenia i1 zainicjowanie dziatan
interwencyjnych we wspotpracy z innym stuzbami dziatajgcymi
w lokalnym systemie pomocy.

Podjecie wspotpracy z rodzicami w celu powstrzymania
krzywdzenia dziecka irozwigzywania jego problemow.

W przypadku podejrzenia przemocy domowej wobec dziecka
szkota wszczyna procedure ,,Niebieskich Kart” uruchamiajgc tym
samym interwencj¢ W Srodowisku ucznia.

W uzasadnionych przypadkach podjecie dziatan prawnych
(zawiadomienie sgdu rodzinnego, policji lub prokuratury).
W sytuacji powaznego zagrozenia bezpieczenstwa dziecka nalezy
NATYCHMIAST przesta¢ zawiadomienie o sytuacji dziecka do
sadu rejonowego wydzial rodzinny i nieletnich lub zawiadomienie
o podejrzeniu popelnienia przestgpstwa do prokuratury rejonowej
— faxem, a nastepnie listem poleconym. Jesli zachodzi
bezposrednie zagrozenie zycia dziecka 1 nie ma czasu na
powiadomienie sadu, nalezy NATYCHMIAST skontaktowac si¢
z policja. Jesli powrdt do domu nie bedzie dla dziecka
bezpieczny, zostanie zawiezione do pogotowia opiekunczego lub
placowki interwencyjne;.

Objecie dziecka konieczng pomoca na terenie szkoty w
realizowaniu przez nie zadan szkolnych i budowaniu
pozytywnych relacji z dorostymi i rowiesnikami.




